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В данной статье рассматривается создание карточки командировоч-

ного направления с помощью формы заполнения Wizard. Описывается алго-

ритм заполнения всех необходимых данных для совершения сотрудниками фи-

лиалов компании командировки. Данная форма облегчает процесс создания 

карточки и улучшает эффективность работы. 
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Введение 

Информационные системы предоставляют возможность управления биз-

нес-процессами. Благодаря информационным системам сотрудникам предо-

ставляется широкий спектр оперативных действий для выполнения задач и по-

ручений. Модуль командировочных направлений, далее МКН, представляет 

собой инструмент, облегчающий структурирование и контроль процессов ор-

ганизации командировок в рамках предприятия. 

МКН осуществляет значимую функцию в организации командировок 

персонала, при этом предоставляя возможность создания и управления карточ-

ками командировочного направления через удобный интерфейс. Кроме того, 

МКН автоматизирует процесс согласования командировки со всеми заинтере-

сованными лицами [1]. 

При создании новой карточки командировочного направления, сотруд-

нику будет нужно заполнить всю необходимую информацию, такую как цель 

командировки, кто является инициатором, к какому клиенту будет совершена 

командировка, нужна ли гостиница и т.д. Это необходимо, чтобы в любой мо-

мент можно было бы просмотреть нужную информацию по определенной ко-

мандировке [2].  

Процесс создания карточки командировочного направления с помощью 

формы заполнения Wizard (последовательное заполнение) помогает сотрудни-

кам не упустить все важные детали, при заполнении карточки. 
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Описание 

Чтобы создать новую карточку командировочного направления, необхо-

димо в МКН выполнить действие «Создать». После выполнения действия, от-

крывается форма создания карточки командировочного направления. Все 

поля, выделенные оранжевым цветом, обязательны к заполнению [3-4]. 

На первом этапе заполнения карточки командировочного направления, 

необходимо указать инициатора командировки (менеджер продаж или клиент) 

для определения ответственного лица за организацию и проведение команди-

ровки и выбрать тип командировочного направления (местная, дальняя, прием 

в ЦО, контакт с клиентом). Это поможет определить цель и характер команди-

ровки. 

На втором этапе заполнения карточки командировочного направления, 

нужно указать сроки и задачу командировки (продажа, выработка, презента-

ция/дегустация, пдз/документы, претензия/рекламация, повышение лояльно-

сти, промышленная выработка). Заполнение сроков и задачи командировки яв-

ляется важным шагом в организации и планировании рабочей поездки. Это по-

может подготовить необходимые материалы и документы заранее.  

На третьем этапе заполнения карточки, можно указать, поедут ли с авто-

ром создания карточки другие сотрудники компании. 

На четвертом этапе заполнения карточки нужно указать клиента/контр-

агента. Эта информация нужна для эффективной организации и контроля вза-

имодействия с партнерами и поддерживать долгосрочные взаимовыгодные от-

ношения 

На последнем этапе заполнения карточки можно указать какие товарные 

продукты планируется продвигать клиенту. Во-первых, это позволяет более 

точно определить потребности и интересы клиента, что поможет более эффек-

тивно продвигать товары. Во-вторых, зная, какие товары клиент уже приобре-

тает или интересуют его, можно создавать персонализированные предложения 

и акции, что повысит вероятность совершения покупки. Также это поможет 

отслеживать насколько успешно продвигается каждый товарных продукт 

среди клиентов. 

После заполнения основных параметров командировочного направле-

ния, нужно выполнить действие «Создать», которое перенаправит пользова-

теля в обычный формат карточки командировочного направления в статусе 

«Черновик» для проверки и более детального заполнения. В созданной кар-

точке командировочного направления активные разделы выделяются красным 

цветом. Возле некоторых названий разделов есть значок, нажав на который, 

можно перейти сразу к нужному разделу [5]. 
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Рисунок 1 – Создание новой карточки командировочного направления. 

 

 
Рисунок 2 – Первый этап заполнения карточки командировочного 

направления. 
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Рисунок 3 – Второй этап заполнения карточки командировочного 

направления. 

 

 
 

Рисунок 4 – Третий этап заполнения карточки командировочного направ-

ления. 

 

 
Рисунок 5 – Четвертый этап заполнения карточки командировочного 

направления. 
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Рисунок 6 – Последний этап заполнения карточки командировочного 

направления. 

 

 

 
Рисунок 7 – Карточка командировочного направления в статусе «Черно-

вик». 

 

Обсуждение и выводы 

 

В представленной статье рассмотрены процесс создания карточки коман-

дировочного направления. Создание карточек командировочных направлений 

через последовательное заполнение формы Wizard обеспечивает структуриро-

ванный подход к сбору информации, снижает вероятность пропуска важных 

деталей и помогает пользователям более осознанно заполнять данные. Такой 

метод заполнения карточек способствует более точной и полной документации 

командировок, что важно для последующего анализа и учета проделанной ра-

боты. 

Важным аспектом является также интеграция модуля МКН с другими 

информационными системами предприятия для обеспечения единой информа-

ционной среды и более эффективного взаимодействия между различными под-

разделениями. Это позволит сократить дублирование данных, повысить опера-

тивность обмена информацией и снизить риски ошибок. 

Применение МКН в организации командировок позволяет предприятию 

не только эффективно структурировать процессы командировок, но и повы-

сить уровень контроля, прозрачности и координации в этой области.  
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В заключении, МКН способствует улучшению взаимодействия между 

сотрудниками и руководством, ускоряет принятие решений и оптимизирует 

использование ресурсов в рамках организации. 
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