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1. Цели и задачи дисциплины, ее место в системе подготовки аспиранта, требования к уровню освоения содержания дисциплины
1.1. Цели и задачи изучения дисциплины

Цель изучения дисциплины – сформировать у аспирантов педагогических специальностей систему знаний, умений и навыков в области использования информационных и коммуникационных техно​логий в научно-исследовательской работе.
Задачи дисциплины: 

·   раскрыть взаимосвязи дидактических, психолого-педагогических и методических основ применения компьютерных технологий в образовании;

·    сформировать компетенции в области использования современных средств ИКТ в научно-исследовательской деятельности;

·    обучить аспирантов технологии  применения средств ИКТ в педагогической научно-исследовательской деятельности аспиранта;

·    ознакомить с современными приемами и методами использования средств ИКТ при проведении разных этапах обучения в аспирантуре.

1.2. Требования к уровню подготовки аспиранта, завершившего изучение данной дисциплины

Аспиранты, завершившие изучение данной дисциплины, должны:

· знать приемы и методы использования средств ИКТ в образовании;

·   уметь: использовать средства ИКТ в научно-исследовательской деятельности; использовать компьютерные технологии, обеспечивающие автоматизацию ввода, накопления, обработки, передачи, оперативного управления информацией; применять мультимедиа средства для представления результатов научных исследований;

·   владеть: методикой использования ИКТ в конкретной предметной области; технологиями использования ресурсов информационных систем; навыками применения ИКТ технологий для обработки результатов научных исследований и использования телекоммуникационных технологий в научно-исследовательских целях.

1.3.Связь с предшествующими дисциплинами

Курс предполагает наличие у аспирантов знаний по математике, информатике, информационным технологиям в объеме программы высшего профессионального образования. 

1.4.Связь с последующими дисциплинами

Знания и навыки, полученные аспирантами при изучении данного курса, необходимы при подготовке и написании диссертации по специальности 13.00.02 – Теория и методика обучения и воспитания (по областям и уровням образования).

2. Содержание дисциплины

2.1. Объем дисциплины и виды учебной работы (в часах и зачетных единицах)

Форма обучения (вид отчетности)

· 1-3 годы аспирантуры; 
· вид отчетности – зачет
	Вид учебной работы
	Объем часов / зачетных единиц

	Трудоемкость изучения дисциплины
	108 / 3

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	36 / 1,0

	в том числе:
	

	    лекции
	16

	    практические занятия
	20

	Самостоятельная работа аспиранта (всего)
	72

	в том числе:
	

	      Подготовка к практическим занятиям
	0

	      Подготовка реферата 
	0

	      Подготовка эссе
	0

	      Изучение тем, вынесенных на самостоятельную проработку
	72 / 2,0


2.2. Разделы дисциплины и виды занятий

	№

п/п
	Название раздела 
дисциплины
	Объем часов / зачетных единиц

	
	
	лекции
	практические занятия
	самостоятельная работа

	1
	Компьютерные технологии. Основные понятия.
	2
	
	

	2
	Обзор программного обеспечения в работе педагога.
	2
	2
	4

	3
	Реализация электронного документооборота средствами офисных технологий.
	4
	4
	4

	4
	Технология создания публикаций.
	4
	6
	8

	5
	Методы обработка и анализ данных педагогических  исследований средствами офисных технологий.
	4
	8
	16

	
	Итого:
	16 / 0,44
	20 / 0,56
	72 / 2,0


2.3. Лекционный курс.

Тема 1. Компьютерные технологии. Основные понятия.

Общая характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления информации  Информационный ресурс. Формы и способы представления информации. Информация и информационные технологии. Технические средства реализации информационных процессов. Современные проблемы информатизации. Понятие компьютерных систем. Основные процессы в компьютерной системе. Сетевые информационные технологии. Основы информационной безопасности информационных систем

Тема 2. Обзор программного обеспечения в работе педагога.

Классификация программного обеспечения. Возможности стандартных программных пакетов офисных пакетов (Microsoft Office, OpenOffice). Подходы обработки статистических данных. Построение диаграмм, графиков и таблиц.  Программы просмотра (Adobe Acrobat, Foxit Reader). Программы подготовки печатных макетов (Adobe, MS Publisher, Scribus). Графические редакторы. Программы управления библиографией. 

Тема 3. Реализация электронного документооборота средствами офисных технологий. 

Основные правила оформление организационно-распорядительной документации. Виды организационно-распорядительной документации. Правила форматирования деловой корреспонденции. Создание и применение шаблонов документов. Создание многостраничных документов,  оглавления, указателей, примечаний. Инструмент слияния. Рассылка деловой корреспонденции. Основные приемы рецензирования. 

Тема 4. Создание электронной публикации.

Понятие электронной публикации, цели и задачи ее создания. Программы электронных публикаций. Знакомство с программой Microsoft Publisher. Примеры печатных и электронных публикаций и их использование в образовательном процессе и управлении ОУ. Приёмы работы в программе Microsoft Publisher. Стандартные способы создания публикаций. Оформление и редактирование публикации. Возможности Microsoft Publisher для подготовки печатных и электронных дидактических материалов. 

Тема 5. Методы обработка и анализ данных педагогических исследований средствами офисных технологий.

Подходы к анализу данных. Основные подходы обработки данных. Статистический анализ в электронных таблицах. Методы анализа и расчетов на основе баз данных EXCEL: сортировка данных, установка фильтров, структурирование и группировка данных, формирование итогов, консолидация таблиц. свободные таблицы. Элементы автоматизации ввода, обработки и вывода информации. Создание и применение макросов в решении производственных задач Создание пользовательского интерфейса. Элементы управления. Графическое представление данных.

2.4. Практические (семинарские) занятия 

Практическое занятие 1.  Программы просмотра (Adobe Acrobat, Foxit Reader). Программы подготовки печатных макетов (Adobe, MS Publisher, Scribus). Графические редакторы. Программы управления библиографией. 

Практические занятия 2-3.  Виды организационно-распорядительной документации. Правила форматирования деловой корреспонденции. Создание и применение шаблонов документов. Создание многостраничных документов,  оглавления, указателей, примечаний. Инструмент слияния. Рассылка деловой корреспонденции. Основные приемы рецензирования. 

Практические занятия 4-6. Создание электронной публикации. Знакомство с программой Microsoft Publisher. Примеры печатных и электронных публикаций и их использование в образовательном процессе и управлении ОУ. Приёмы работы в программе Microsoft Publisher. Стандартные способы создания публикаций. Оформление и редактирование публикации.

Практические занятия 7-10.  Основные подходы обработки данных. Статистический анализ в электронных таблицах. Методы анализа и расчетов на основе баз данных EXCEL: сортировка данных, установка фильтров, структурирование и группировка данных, формирование итогов, консолидация таблиц. свободные таблицы. Элементы автоматизации ввода, обработки и вывода информации. Создание и применение макросов в решении производственных задач Создание пользовательского интерфейса. Элементы управления. Графическое представление данных.

3. Организация текущего и промежуточного контроля знаний

3.1. Контрольные работы – не предусмотрены.

3.2. Список вопросов для промежуточного тестирования – не предусмотрено.

3.3. Самостоятельная работа

Изучение учебного материала, перенесенного с аудиторных занятий на самостоятельную проработку.

Выявление информационных ресурсов в научных библиотеках и сети Internet по следующим направлениям: 

· библиография по современным методам обработки экспериментальных данных; 

· публикации (в том числе электронные) источников по методам обработки экспериментальных данных; 

· научно-исследовательская литература по актуальным проблемам связанных с обработкой экспериментальных данных. 

Конспектирование и реферирование первоисточников и научно-исследовательской литературы по тематическим блокам. 

3.3.1. Поддержка самостоятельной работы:

· Список литературы и источников для обязательного прочтения.
· Полнотекстовые базы данных и ресурсы, доступ к которым обеспечен из сети КузГТУ:

1. Полнотекстовая БД диссертаций РГБ
2. Научная электронная библиотека РФФИ (Elibrary)
3. БД издательства ELSEVIER
4. Университетская библиотека ONLINE
5. Университетская информационная система Россия
· Интернет-университет информационных технологий http://www.intuit.ru/department/economics/basentrep/

3.3.2. Тематика рефератов – не предусмотрены.

Итоговый контроль проводится в виде зачета.
4. Технические средства обучения и контроля, использование ЭВМ (Перечень обучающих, контролирующих и расчетных программ, диафильмов, слайдфильмов, кино- и телефильмов).
Программы пакета Microsoft Offiсe; 

5.Активные методы обучения (деловые игры, научные проекты)

не предусмотрены.

6. Материальное обеспечение дисциплины 
(Современные приборы, установки (стенды), необходимость специализированных лабораторий и классов)

· Компьютерные классы, оснащенные компьютерами класса Pentium 4 с выходом в Интернет и в локальную сеть Кузбасского государственного технического университета, а также принтеры, сканеры и ксероксы.
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7.2. Дополнительная 
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ДОПОЛНЕНИЯ И ИЗМЕНЕНИЯ В РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЕ

за ___________/___________ учебный год

В рабочую программу курса (ФД.А.01)  «Использование информационно-коммуникативных технологий в научно-исследовательской работе аспирантов, цикл  «Факультативные дисциплины» основной профессиональной образовательной программы подготовки аспиранта по отрасли Педагогические науки, специальность 13.00.02 – Теория и методика обучения и воспитания                       (по областям и уровням образования), вносятся следующие дополнения и изменения:

